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1,1. Настоящее положение (лалее Положение) разработiшо в соответствии с частью 4 статьи 60
Федера,чьного закона от 29.12.2012 г. Jtlb 273­ФЗ (Об образоваяии в Российской Федерации> .
1,2. Атгестаты вьцаются МАОУ СОШ Nч 96, осуществляющей образовательнуIо деятельность по

реаJIизуемым ею аккред.Iтованньш образовательным програI \ .{ мам основного общего и среднего
общего образования.
l .3. Положение определяет порядок зЕlпоJIнения, учета и вьцачи аттестатов об основном общем и
среднем общем образовании и их дубликатов (да;rее Положение) в МАОУ СОШ Ns 96.
1.4, В соответствии со ст.60 Федерального Закона от 29.12.20| 2 J.lЪ 273­ФЗ кОб образовании в
Российской Федерации>  выпускникаJ\ {  образовательного учреждеЕия, имеющего свидетельство о
государственной аккредитации, успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию,
вьцаётся докуIиент государственного образца о соответствующем уровне общего образования:

­ выпускникt!N{  IX классов ­ аттестат об основном общем образовании;

­ выпускникаl\ ,l XI  K;raccoB ­ аттестат о среднем общем образовании.
1.5 Лица, не прошедшие государственную итоговую аттестацию или получившие на
государственной итоговой атт9стаIии неудовлетворительные результаты, а также лица, освоивши9
часть образовательной программы и (или) отчисленные из гимназии, получrlют справку об
обучении или о периоде обучения по образчу, самостоятельно установленному образовательньап

r{ реждением (Приложение 1 ).

2. Порядок подготовки к вьцаче аттестатов
2.1 Рlководитель образователъного у{ реждеЕия (далее ОУ) (или заместитель ОУ по доверевности)
получает блшrки атгестатов и приложений к ним в количестве, соответствующем оформленной
зtцвке.

2.2. С момента пол} п{ ения бланков атгестатов и приложений к ним и до вьцачи aTIecTaToB
выпускникaltr,l указанные документы хранятся KEIK документы строгой отчетности в сейфе

руководитеJuI  ОУ, т.е. в условиях, искllючalющих несанкционированный достlтr к ним.
2.3. Издается приказ о комиссии по заполнению док} ъ{ ентации строгой отчетtlости, в котором

уIверждаются лица, ответствеЕные за заполнение книг регистрации вьцанньD( док} rrtентов об
образовании, за заполнение аттестатов и приложений к ним, за инструктаr( и контроль заполнения
вышеЕазванньtх докумеЕтов. На классных руководителей возлагается обязанность составления
сводной ведомости годовьIх, экзilменационных и итоговьD( отметок по уrебньiм предметаN.{

выпускников 9­х классов и пол} тодовых, годовых и итоговых отметок выпускников 1 1­х классов.
2.4. Классньпл руководителем дJuI  заполнениJI  блацков атгестатов и приложений к ним
составляется своднful ведомость, содержащiц фамилии, имена и отчества (при наличии), дату

рождения выпускников (в строгом соответствии с паспортными дaшными или дtшными
свидетельства о рождении), итоговые отметки выпускников по предметаr,r 5rчебного плана.
Классный руководитель несет персонаJIьн} ,ю ответственЕость за своевременность и достоверность
предоставrulемой информации.
2.5. Классный руководитель проводит ознilкомление выпускников со сведениями,
представленными в сводной ведомости. !остоверность сведений, внесенных в сводную ведомость,
подтверждается подписью выпускника.
2.6. Комиссия из трех человек, в состав которой входят зalместитель директора по 1^ rебно­
воспитательной работе, лицо, ответственное за заполнение аттестатов, и учитель­предметник, не

работающий в выпускных кJIассах, сверяет правильность зtlполнения сводной ведомости по
кJIассным журнalлам, r{ ебному плану соответствующих классов.
2.7. Классный руководитель или нiвначенное руководителем ОУ лицо заполЕяет книгу
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РеГИСТРаЦИИ ВЫЛанньD( документов об основном или среднем общем образовании в соответствии с
требованиями к зilполнению дt!нЕого типа документа, проставляя отметки в соответствии со
сводной ведомостью.
2.8. Руководитель ОУ вместе с комиссией сверяет отметки в сводной ведомости, в юlиге

регисlрации вьцанньж документов об основном или среднем общем образовании и в док} менте
об образовании.

3.Заполнение бланков аттестатов, прилоrкений к ним и их дубликатов
3.1. Лицо, ответственное за зtшолнение атfестатов, назначается приказом по ОУ и весет полную
ответственность за качество оформления аттестатов и достоверность информации, представленной
в вьцанном атгестате об образовании.

З.2. Заполнение бланков аттестатов, приложений к ним и их дубликатов осуществJIяется в

соответствии с Порядком з:шолнения, riета и вьцачи аттестатов об основном общем и среднем
общем образовании и их дубликатов, угвержденным прик€вом Министерства просвещения
Российской Федерации от 05.10.2020 г. М 546.

4. Учет бланков аттестатов и прилоясепий к ним
4.1, Бланки хрzlнятся в МАОУ СОШ Nа 96 как докумепты строгой отчётности.
4.2. Передача приобретенных ОУ, осуществляющим образовательн} .ю деятельность, бланков в

другие оргчlнизации, осуществJuIющие образовательнуо деятельность, не допускается.
4.З. Ш| я )лета вьцанных аттестатов, приложений к ним, дубликатов аттестатов и дубликатов
приложений к aTTecTaTa,t в МАОУ СОШ } lЪ 96 ведется книга регистрации вьцаЕньD( документов
об образовании (далее ­ книга регистрации).
4.4. Книга регистрации ведется отдельно по каждому уровню общего образования.
4.5. Заполнение книги осуществJIяется в соответствии с Порядком зalполнения, у{ ета и вьцачи
аттестатов об основном общем и средЕем общем образовании и их дубликатов.

5. Работа с испорченными бланками аттестатов п дубликатами
5.1. В слl.rае обнаружения несоответствия данньD(, представленных в атIестате, до получения его
вьшускником, производится заN{ еI lа испорченного блавка аттестата.
5.2. Издается приказ по ОУ о составе комиссии на списаЕие бланков строгой отчетности в связи
с их порчей (угратой).

5.3. На все испорченные бланки ОУ составляется tlKT о списaшии и уничтожении бланков
док} тt ентов об уровне образования, испорченньD( при заполнении (Приложение 2), с описью
бланков документов об уровЕе образования государственного образца, испорченньж при
заполнепии (Приложение 3), Акт подписывает руководитель ОУ и заверяет печатью. Опись
подписывает председатель комиссии на списание бланков строгой отчетности в связи с их порчей
(утратой).



Приложение 1

к Положению о шорядке заполнения,

r{ ёта и вьцачл аттестатов об основном
общем и среднем общем образоваrии

и их дубликатов

Мунпципальное автопомпое общеобразовательное учре2кдение
средняя общеобразовате.льная школа } lЪ 96

ул. Байкальская, 41, г. Екатеринбург, 620138, тел./факс (343) 262­08­7l

спрАвкА
об обуrении в м} .ницип.rльном автоЕомном r{ реждении средней общеобразовательной

rrп< оле Ns 9б города Екатеринбlрга Сверлловской области, реализ} тощей основные
общеобразовательЕые прогрЕlммы начапьного общего, основного общего, среднего обцего

образования

.Щанная справка выдана (_._._ г. рождения) в том,
.rго он(а) обучаrrся(обучалась) в муниципальном автономном общеобразовательном rФеждении
средней общеобразовательной школе Nч 96 города Екатеринбурга в 20_/20_ учебном году в 8(10)
классе, 20____,| 20_ 1^ rебном году в 9(l1) классе и полу{ ил по учебньп.r предметаI \4 следующие
отметки:

N9

п/п

Нммепование учебных
предц{ етов

Годовая
отметка
за 8( 10)

кJIасс

Годовая
отметка
за 9(1 l)

кJIасс

Экзаменационнм
отметка

Итоговая
отметка

1

2.

J.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

l1
12.

lз.
l4.
15.

.Щиректор МАОУ СОШN9 96 В.Ф. Садрисламова

регистрационный NE _.Щата вьцачи "

(мп)
20 г.



Приложение 2
к Положению о порядке заполнения, учёта
и вьцачи aTIecTaToB об основном общем и
среднем общем образовании и их
дубликатов

УТВЕРЖДАЮ

,Щиректор МАОУ СОШ М 96

В.Ф. Садрисламова

к_>  20_г.
(печаtпь ОУ)

Акr
о списапип п уничто2кенпи бланков документов об уровпе образоЕапия,

испорченцых при заполнении

Мы, нижеподписавшиеся, в лице председатеJIя комиссии, за ,rеститеJIя директора по r{ ебно­
воспитательной работе rIленов комиссии ­­

СОСТilвили настоящиЙ акт на предмет списания следующих документов об образовании, испорченных
при зilполнеЕии в 20_/20учебном году

Jф

п.

п.

наименование бланка
Номер

испорченного
бланка

количество
числом (прописью)

l 2 4

1 Атгестат о среднем общем образовании один

2 Приложение к аттестаry об основном общем

образовании

O;1llH

к_>  201_г.

Председатель комиссии :

Члены комиссии;

иниtц{ алы, фамилия

инициалы, фамилия

инициа,lы, фамилйя

Правильность произведенньrх записей в акте проверил

.Щиректор МАОУ СОШ М 96
подлись инициалы, фамилия

Бланки испорченньD( докуN{ ентов об образовании перед уничтожением сверили по акту и
уничтожили пlпём сожжения < _>  20_г.

Председатель комиссии:
яяицимы, фамилия

инициалы, фамилия

членьт комиссии:

иниtцалы, (Ьамция



Приложсние 3

к Положонию о порядке зtlпоJIнеЕия, riёта
и выдачи аттестатов об осповном общем и
средном общем образовalнии и их
дубликатов

Муппцвпальпое автономпое общеобразовательпое ).чреrqденше
средпяя общеобрдзоватеJrьпая школд Л}  9б

y.ll. Байка.ltьская, 41, г. Ека,герипбург. (i20l38, тел./факс (3.13) 262­08­71

Приложение к акry

МАоУ СоШ Ns 96

от<  >  20 г.

опись
бланков документов об уровне образованпя государственного образца,

пспорчецшых при заполненпи

Правильность произведеI lпьж записей в акте проверил

.Щирекгор МАОУ СОШ Ns 96 В.Ф.Са4rисламова
иниrц.iалы, фамилия

Председатель комиссии:

J,,l!

п.

п.

наименование бланка

Номер
испорчеЕного

бланка, на чьё имя
выписан

Причина порчи бланка

l 2 4

Аттестат о среднем общем образовании Nq
(ФИо учашегося)

l Приложение к атгестату о среднем
общем образовалии

йницимilФамилиl
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